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1.	Généralités sur l’organisation des ateliers





Les ateliers de formation sont conçus de façon à faciliter l’échange d’informations et d’expériences entre professionnels. Ils sont organisés de la manière suivante





A)	Introduction du sujet traité par un(des) expert(s)


	(définitions, descriptions technologiques, etc.).


B)	Echanges d’expériences et de questions.


C)	Elaboration de recommandations à l’usage de la communauté archivistique suisse.


	(sous forme de cheks-list, conseil d’utilisation, choix de normes, etc.).





Le but de cet atelier est de passer en revue les différents formats de fichiers informatiques rencontrés sur le marché, d’en exposer leurs avantages et leurs inconvénients du point de vue informatique et archivistique, et enfin de déterminer quel type de traitement leur appliquer du point de vue archivistique.





Les documents présentés sont des documents de travail qui seront complétés et amendés au fur et à mesure des travaux du groupe de travail sur l’archivage des documents électroniques.
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