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3.	Formats de document textuel





Une fiche descriptive est fournie pour chacun des formats courants utilisé. Elle indique :


- le statut normatif du format et son type (selon la typologie ci-dessous)


- son origine, ses buts, ses principales fonctionalités.


Un deuxième volet présente les avantages/inconvénients du point de vue informatique et archivistique. Enfin, une rubrique indique les textes de référence ou les sites web fournissant des informations complémentaires.





La plupart des données techniques concernant ces formats proviennent du site remarquable de l’Open Information Exchange - OII (Service d’échange ouverte de l’information) de la DG XIII des Communautés européennes (actuellement disponible sur le site http://www.diffuse.org/diffuse.html). Ce site répertorie des listes de normes et spécifications (Standard List) regroupées par type et une série de Guides (OII Guides) par thème. Enfin il offre un suivi de l’activité dans ces domaines (OII Fora List, Conference Reports, Monthly Reports, OII FAQ, etc.). Le OII Guide to Archiving (http://www2.echo.lu/oii/en/archives_guide.html) constitue le texte d’introduction incontournable dans ce domaine.








3.1.	Eléments composant les documents/fichiers électroniques





Dans la pratique, un format peut s’appuyer sur un ou des formats de niveau inférieur ou adjacent. On admet généralement qu’un document/fichier se compose de 4 éléments principaux, qui peuvent être défini par un format unique ou des groupes de formats :





- le contenu (en l’occurence le texte brut)


- la structure (organisation logique du texte)


- le contexte (métadonnées)


- la mise en page (layout)





Selon les formats, la structure peut être conservée avec le contenu (embedded layout/mise en page encapsulée) ou séparément.





Le contexte est conservé dans ce que l’on appelle les métadonnées dont l’exemple le plus pertinent à ce jour dans l’environnement archivistique et l’EAD (Encoded Archival Description). A part des données communes à tout document (auteur, date, destinataire), chaque secteur d’activités développe actuellement ses propres métadonnées, en fonction de l’exploitation qu’il entend faire de ses documents. La normalisation dans ce domaine ne pourra donc être que sectorielle et n’aboutira à une norme universelle qu’après un long temps de maturation. Cela implique que des documents utilisés conjointement dans des secteurs d’activités différents pourront se voir attribuer plusieurs « jeux » de métadonnées en fonction des différents utilisateurs.








�
3.2.	Typologie des formats de documents électroniques (textes)





Par commodité on distingue, pour l’instant, les types de formats suivants, dans l’ordre croissant de complexité :





a)	Format de caractère (en anglais : character set)


C’est le niveau de base, qui défini la correspondance entre le codage numérique de la machine et les caractères de l’alphabet (en incluant les nombres et les signes diacritiques).





b)	Format de (traitement de)texte


Ce niveau se supperpose au format de caractère en y ajoutant des notions de pagination, de mise en page, éventuellement de table de matières. Dans certains cas il inclut directement des caractéristique des formats d’affichage (comme MS-Word par exemple) dans d’autres cas il ne l’inclut pas (SGML).





c)	Format d’échange (ou de transmission)


La multiplication de formats de textes propriétaires a amené les constructeurs à définir des formats d’échange (appellés également formats d’exportation), servant de plateforme commune pour des fichiers/documents créés par des logiciels différents et permettant la relecture du document par un autre logiciel que celui de la création.


 


d)	Format d’affichage


Pour les mêmes raisons de compatibilité et de transmission, des formats d’affichage (en anglais: layout) ont été créés. Ceux-ci dissocient des documents de base contenant les données brutes, les caractéristiques d’affichage et de mise en page (feuille de style, stylesheet en anglais.)








�



Le tableau ci-dessous résume les relations réciproques entre différents formats, décrits sur la base de leurs fonctionalités. Les types de formats sont indiqués en italiques. Les formats normalisés (au sens strict) y figurent en gras. Les formats apparenté à SGML figurent en grisé.








Format de caractère�
�
ASCII - ISO 646 (.txt) - ISO 10646 (UCS)�
�
Format de 


(traitement de) texte�
Format d’échange�
Format d’affichage�
�
Wordperfect (.wp)�
Word (.doc)�
RTF�
PostScript�
SGML�
HTML (.html)�
HyTime�
�
�
�
�
PDF�
XML�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
DSSSL�
XSL�
CSS2�
�
Format de mise en page�
�
�
Propriétés�
---�
----�
par ex: EAD�
Dublin Core�
�
�
Métadonnées (contexte)�
�



�



Format:�
ASCII


American Standard Code for Information Interchange�
�
�
�
�
Statut:�
Norme nationale�
�
Type:�
Format de caractère�
�
Historique:�
Créé par l’American National Standard Institute (ANSI), le code ASCII constitue actuellement la version américaine du code ISO 646. Elle a de fait éliminé le format propriétaire concurent EDCDIC (IBM).�
�
Fonctionnalités:�
Ce code défini 94 caractères (lettres, chiffres, signes diacritiques et mathématiques) et l’espace, utilisables dans les document en langue anglaise (non-accentuée).�
�
�
�
�
�
�
�
Avantages informatiques:�
Norme universellement utilisée pour représenter les caractères.�
�
Inconvénients informatique:�
N’inclus pas les informations concernant les formats de caractère accentué ni les informations de fonte de type gras, italique etc.�
�
Avantages archivistiques:�
Lisible par n’importe quel logiciel compte tenu de sa large diffusion.�
�
Inconvénients archivistiques:�
Utilisable uniquement pour les langues non accentuée. Pas d’information sur la mise en page�
�
Pour en savoir plus:�
Liste du code: http://www.dkuug.dk/i18n/charmaps�
�



�



Format:�
ISO 646


ISO 7-bit coded character set for information interchange�
�
�
�
�
Statut:�
Norme internationale�
�
Type:�
Format de caractère�
�
Historique:�
Basée sur le code ASCII, il le complète en incluant les accentuations disponibles par la position MAJ (shift) sur un clavier QWERTY.�
�
Fonctionnalités:�
Ce code défini 94 caractères (lettres, chiffres, signes diacritiques et mathématiques) et l’espace, utilisables dans les documents en langues européennes (certains codes représentent des accents différents selon les langues)�
�
�
�
�
�
�
�
Avantages informatiques:�
Norme universellement utilisée pour représenter les caractères.�
�
Inconvénients informatique:�
N’inclus pas les informations concernant les fontes de type gras, italique etc.�
�
Avantages archivistiques:�
Lisible par n’importe quel logiciel compte tenu de sa large diffusion.�
�
Inconvénients archivistiques:�
Pas d’information sur la mise en page. Codage des accentuations différent selon les langues.�
�
�
�
�
Pour en savoir plus:�
ISO/IEC646:1991 (http://�
�



�



Format:�
ISO 10646


Universal Multiple-Octet Coded Character Set


(UCS ou UNICODE)�
�
�
�
�
Statut:�
Norme internationale�
�
Type:�
Format de caractère�
�
Historique:�
Code intégrant la plupart des codes de caractères préexistants et utilisable aussi bien par des processeurs 16 bits ou 32 bits.�
�
Fonctionnalités:�
Ce code défini 127 caractères formant le « Basic Multilingual Plane » (BMP) qui reprend les spécifications de l’ISO 646. Il est complété par les spécifications de l’ISO/IEC 8859-1 (langages européens) ainsi que les caractères extra-européens et certains symboles graphiques.�
�
�
�
�
�
�
�
Avantages informatiques:�
Norme actuellement la plus exhaustive pour représenter les caractères. Sert de base pour les caractères de la norme XML.�
�
Inconvénients informatique:�
N’inclu pas les informations concernant les fontes de type gras, italique etc.�
�
Avantages archivistiques:�
Lisible par n’importe quel logiciel récent compte tenu de sa large diffusion.�
�
Inconvénients archivistiques:�
Pas d’information sur la mise en page.�
�
�
�
�
Pour en savoir plus:�
ISO 10646 (http://www.dkuug.dk/i18n/ISO_10646) (81Kb)�
�



�



Format:�
Winword (MS-Word)�
�
�
�
�
Statut:�
Format propriétaire (Microsoft)�
�
Type:�
Format de texte�
�
Historique:�
Logiciel de traitement de texte créé initialement par Microsoft en mode ASCII puis enrichi au fur et à mesure des versions.�
�
Fonctionnalités:�
Word en tant qu’archétype des logiciels de traitement de texte du commerce permet la composition de document de plusieurs pages, incluant:


- le texte (ASCII),


- les caractéristiques de caractère (RTF) 


- les caractéristiques de mise en page, attachée au texte enregistré. Word permet de définir des feuilles de style, mais il s’agit de modèle construit directement par l’utilisateur pour son usage et elles ne font pas l’objet d’une description normalisée. �
�
�
�
�
�
�
�
Avantages informatiques:�
Word est un logiciel largement diffusé, ce qui lui assure une certaine pérennité commerciale.�
�
Inconvénients informatiques:�
Etant un format commercial, les mise à jour sont fréquentes (tous les 3-5 ans). Il est possible de transcrire les documents anciens dans les nouvelles version mais le contraire est aléatoire.�
�
Avantages archivistiques:�
Aucun, si ce n’est la large diffusion�
�
Inconvénients archivistiques:�
Format propriétaire, dont les version se succèdent environs tous les 3 ans. Word étant un progiciel commercial, la création, quelquefois artificielle, des versions successives, rend son utilisation à long terme périlleuse�
�
�
�
�
Pour en savoir plus:�
�
�



�



Format:�
HTML - HyperText Markup Language


(Language de balisage hypertextuel)�
�
�
�
�
Statut:�
Norme internationale�
�
Type:�
Format d’affichage�
�
Historique:�
HTML est une version simplifiée de SGML, spécialement élaborée pour afficher des documents dans le cadre du World Wide Web. (Création 1990). Elle est gérée par le W3C (WWW Consortium) et il existe un projet de norme ISO à son sujet.�
�
Fonctionnalités:�
HTML convient bien l’affichage de texte de structure simple et relativement court.�
�
�
�
�
�
�
�
Avantages informatiques:�
Language universel et indépendant de l’infrastructure matérielle dont le concept (utilisation de balises de marquage) permet une grande souplesse. La plupart des logiciels de nouvelle génération offrent des fonctionalités de conversion directe vers HTML�
�
Inconvénients informatiques:�
Dans la pratique, l’affichage des textes longs et structurés se fait de plus en plus via le format PDF.�
�
Avantages archivistiques:�
Aucun, si ce n’est l’universalité du format.�
�
Inconvénients archivistiques:�
HTML est un format d’affichage, ce qui implique une adaptation à l’environnement dans lequel il est visualisé. Cela a pour conséquence qu’un document HTML peut avoir une apparence différente à moins que le créateur du document impose des balises d’affichage contraignantes, qui vont à l’encontre de la souplesse du language et sont de ce fait la plupart du temps inutilisées.�
�
�
�
�
Pour en savoir plus:�
Suivi de la norme par le W3C: http://www.w3.org/MarkUp/Activity.html�
�



�



Format:�
HyTime 


Hypermedia/Time-based Structuring Language


(Language pour l’hypermedia structuré temporellement)�
�
Statut:�
Format propriétaire (Adobe) en cours de normalisation�
�
Type:�
Format d’échange de document�
�
Historique:�
Présenté en tant que format propriétaire, a été adopté comme norme en 1992 (ISO 10744:1997)�
�
Fonctionnalités:�
HyTyme est un langage basé sur la structure SGML permetant l’inclusion de données hypermedia textuelles et dynamiques (sons, séquences vidéo, etc.). Cette possibilité lui enlève par contre la souplesse de gestion propre à SGML, car les composantes AV sont interprétées selon une sémantique propre à HyTime. Ces objets nes sont pas inclus dans le document HyTime mais celui-ci fourni les outils permettant d’y accéder.�
�
�
�
�
�
�
�
Avantages informatiques:�
Permet d’accéder à des documents hypermedia sans devoir connaître la structure des données sources.�
�
Inconvénients informatiques:�
Actuellement les produits logiciels HyTime n’offrent pas la totalités des fonctionalités de la norme mais se concentrent sur un type particulier de données, selon les besoins d’applications spécifiques (seul produit commercial connu « HyMinder » de TechnoTeacher).�
�
Avantages archivistiques:�
Aucun.�
�
Inconvénients archivistiques:�
Norme nouvelle et de gestion complexe, orientée vers l’échange de données dynamiques mais pas leur conservation.�
�
�
�
�
Pour en savoir plus:�
�
�



�



Format:�
PDF - Portable Document Format �
�
�
�
�
Statut:�
Format propriétaire (Adobe)/Standard de fait�
�
Type:�
Format d’échange�
�
Historique:�
Format créé par Adobe pour permettre l’échange facile de document volumineux dans le World Wide Web. Dérivé de PostScript�
�
Fonctionnalités:�
Un document PDF est crée par le logiciel Acrobat (payant) mais peut être consulté (et copié ou imprimé si l’auteur l’a autorisé dans le paramétrage lors de la création du document) par le logiciel Acrobat Reader distribué gratuitement sur Internet.�
�
�
�
�
�
�
�
Avantages informatiques:�
Compte tenu de la diffusion gartuite d’Acrobat Reader, le format PDF est très largement utilisé et constitue un standard de fait pour l’échange de documents dans l’environement Internet�
�
Inconvénients informatiques:�
�
�
Avantages archivistiques:�
Format de communication pratique pour des documents volumineux et incluant des graphiques (pas toujours restitués correctement)�
�
Inconvénients archivistiques:�
Format propriétaire. �
�
�
�
�
Pour en savoir plus:�
Portable Document Format Reference Manuel, Addison Wesley Longman, 1996, ISBN 0 201 62628 4


Site Adobe: http://adobe.com�
�



�



Format:�
RTF - Rich Text Format �
�
�
�
�
Statut:�
Format propriétaire (Microsoft)�
�
Type:�
Format d’échange�
�
Historique:�
Crée par Microsoft pour permettre la récuppération des donnéees de mise en forme des caractères et de mise en pages de traitement de texte divers dans son traitement de texte maison (Word)�
�
Fonctionnalités:�
Ce format permet la conversion réciproque de documents générés par la majorité des traitements de texte du marché (la conversion n’est toutefois assurée que pour les caractéristiques communes à ces traitements de texte, ce qui réserve parfois des surprises)�
�
�
�
�
�
�
�
Avantages informatiques:�
Utilisant les caractèristiques les plus communes des mises en page des documents, RTF constitue un mode d’échange de document largement utilisé en concurence avec PDF�
�
Inconvénients informatiques:�
Microsoft changeant de version de PDF à chaque changement de version de Word, il n’existe pas de garantie que les autres fournisseurs suivent correctement ces mises à jour.�
�
Avantages archivistiques:�
�
�
Inconvénients archivistiques:�
Format propriétaire, sujet à changement fréquent�
�
�
�
�
Pour en savoir plus:�
Word for Windows Technical Reference Manual, Microsoft, 19..., �
�



�



Format:�
SGML - Standardized General Markup Language 


(Language normalisé de balisage généralisé ?)�
�
�
�
�
Statut:�
Norme internationale (ISO 8879:1986)�
�
Type:�
Format d’échange�
�
Historique:�
Développée dans le cadre de l’ISO, basée sur une méthodologie orientée objet, cette norme défini une sémantique pour décrire la structure des documents et une syntaxe pour coder formellement cette description (DTD). HTML en est une version simplifiée qui sera probablement remplacée à terme par XML �
�
Fonctionnalités:�
SGML permet de conserver les documents avec leur structure (titre, entête, chapitre, paragraphe, etc.) mais sans leur mise en page. La structure est définie par une DTD (Document Type Definition/Définition de document type). On peut compléter la mise en page (layout) par des « feuille de styles », qui sont définies par le DSSSL (Document Style Semantic and Specification Language). Une DTD peut être définie pour l’usage d’une seule institution mais son intérêt principal est d’être partagés par une communauté d’utilisateur comme par exemple l’Encoded Archival Description (EAD).�
�
�
�
�
�
�
�
Avantages informatiques:�
�
�
Inconvénients informatiques:�
SGML nécessite l’existence d’une DTD pour chaque type de document produit, ce qui implique un contrôle organisationnel très important de la part des organismes producteurs.�
�
Avantages archivistiques:�
Dans SGML les documents sont mémorisés avec leur structure logique. On peut donc les trier selon leur DTD ou selon n’importe laquelle des balises utilisées ce qui permet de générer à la demande des instruments de recherche très sophistiqués.�
�
Inconvénients archivistiques:�
�
�
�
�
�
Pour en savoir plus:�
�
�



�



Format:�
XML - eXpanded Markup Language 


(Language de balisage extensible)�
�
�
�
�
Statut:�
Norme internationale (W3C)�
�
Type:�
Format d’échange�
�
Historique:�
Sous-ensemble de SGML construit pour transmettre des documents complexes dans l’Internet sans avoir besoin d’accéder à la définition du document type (DTD) pour l’affichage du document. Géré par le WWW Consortium�
�
Fonctionnalités:�
�
�
�
�
�
�
�
�
Avantages informatiques:�
�
�
Inconvénients informatiques:�
�
�
Avantages archivistiques:�
�
�
Inconvénients archivistiques:�
�
�
�
�
�
Pour en savoir plus:�
la norme en français : http://babel.alis.com/web_ml/xml/


un site resource XML francophone : http://www.chez.com/xml/


XML et archives : Wanda Müller �
�



�



Format:�
PostScript �
�
�
�
�
Statut:�
Format propriétaire (Adobe)


Standard de fait pour l’impression�
�
Type:�
Format d’échange�
�
Historique:�
Format créé par Adobe (1985) pour permettre l’envoi de documenta incluant des graphiques en mode raster ou vectoriel à n’importe quel type d’imprimantes�
�
Fonctionnalités:�
Utilisé principalement p
