
 

      Groupe de travail „Archives d'entreprise“ 
 

 

Cours de formation continue „Pratique des archives d’entreprise“ 
 
 
Objectif du cours 
Ce cours de formation continue s’adresse aux archivistes en poste dans des entreprises privées 
ou dans des archives publiques concernées par l’économie. Il sera dispensé dans les deux 
langues nationales (allemand / français) en partant du principe que chaque conférencier-ère ou 
participant-e puisse s’exprimer et être compris dans sa langue. 
 
Ce cours a une orientation pratique. Son objectif est de développer et approfondir – à travers des 
exposés introductifs et des exercices – les principales compétences archivistiques spécifiques au 
domaine des archives économiques et des archives d’entreprises. La connaissance des 
particularités des fonds économiques ainsi que les spécificités de leur évaluation, leur mise en 
valeur et leur archivage (numérique) seront abordés. 
 
De plus, le profil du métier, les prestations de service ainsi que la gamme des produits des 
archives d’entreprise et de leurs responsables seront présentés et discutés. L’accent sera mis 
non seulement sur la position de l’archiviste au sein des entreprises, sur la communication 
engagée à l’interne avec les autres partenaires, mais aussi sur les aspects relatifs au marketing 
historique et la communication externe.  
 
La présence de tous les participant-e-s sur plusieurs jours sert d’abord à établir des contacts. Elle 
permet de poursuivre les discussions professionnelles dans un cadre informel (notamment durant 
le podium de discussion, les repas et temps libres ainsi que par la présence des conférencier-
ère-s durant le séminaire). 
 
Le cours se base sur la participation active et sur l'échange des expériences préalables et 
acquises durant le cours. La participation au cours de base de l’AAS est recommandée pour 
l’approfondissement des concepts théoriques. 
 
 
Organisation du cours (Info: flavia.ramelli@patek.com) 
Date   23 au 26 août 2009 (dimanche à mercredi) 
Lieu   Parkhotel Langenthal (www.parkhotel-langenthal.ch) et Bâle (26 août) 
Intervenant-e-s Chaque module d’une demi-journée est conduit par un spécialiste ayant 
   une longue expérience professionnelle et au bénéfice d’une pratique dans 
   des archives économiques ou d’entreprise.  
Nombre limité  25 participant-e-s au maximum seront admis-e-s (15 au minimum)  
Coût   CHF 1250.-  
Logement  Les 3 nuitées (de dimanche à mercredi) en chambre simple sont  
   comprises dans les frais d’inscription. 
Repas   Les déjeuners (3), repas de midi (3) et du soir (3) ainsi que les collations 
   durant les pauses sont également compris dans les frais d’inscription. En 
   revanche, les boissons des repas de midi et du soir sont à la charge des 
   participant-e-s. 
Confirmation  Chaque participant-e recevra une confirmation de participation. 
Direction du cours Daniel Nerlich (Archives d’histoire contemporaine de l’ETH Zurich, 

président du groupe de travail „Archives d'entreprise“ de l’AAS) 
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Programme du cours 

Dimanche, 23 août 2009 Lundi, 24 août 2009 Mardi, 25 août 2009 Mercredi, 26 août 2009 

 8h15-12h00: 1 – Profil du métier 

Flavia Ramelli/f, Archives historiques Patek Philippe  

Input: Thomas Pereira Antunes/d, Archives 

d’entreprise AXA Winterthur 

 

Devoirs et prestations des archivistes d’entreprise. 

Comment et avec qui communiquer en interne? La 

place réelle et souhaitable des archives dans 

l’entreprise?  

 

Exercices en relation avec les organigrammes des 

participant-e-s et sur la base d’une enquête préalable 

8h15-12h00: 3 – Évaluation 

Thomas Inglin/d, Corporate Archives Zurich Financial 

Services 

 

 

Fondements légaux de l’évaluation dans le domaine 

économique. Stratégies et lignes directrices de la 

conservation. Problèmes des e-mails. 

 

 

Exercices d’évaluation et élaboration de lignes 

directives internes (modèle) 

8h15-11h30: 5 – Archivage électronique 

Tobias Wildi/d, Docuteam SARL 

 

 

 

Archivage électronique: problèmes principaux, 

évaluations de solutions, modèle de références et 

standards. Communication avec le département 

informatique.  

 

Exercices relatifs à la réalisation de métadonnées et 

au formatage des archives électroniques  

 12h15: repas collectif 12h15: repas collectif Départ de l’hôtel et déplacement jusqu’à Bâle 

Arrivée des participant-e-s 

selon leurs moyens 

propres 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18h00: 

Présentation des 

participant-e-s 

13h30-17h15: 2 – Fonds d’archives d’entreprise 

Britta Leise/d, Archives de groupe Georg Fischer 

Input: Rita Lanz/d, Archives de syndicat UNIA 

 

 

Le fonds d’archives économique (fondement, type de 

documents). Les archives d’entreprise comme miroir 

de l’organisation entrepreneuriale. 

 

Exercices relatifs aux plans d’archivage des 

participant-e-s  

 

13h30-17h15: 4 – Mise en valeur 

Beat Brodbeck/d, Archives de l’histoire rurale 

Input: Adrian Zimmermann/d, SBB Historic 

 

 

Principes de la composition du fonds et mise en 

valeur des dossiers. Contextualisation et mise en 

valeur appropriée. 

 

Exercice de mise en valeur réussie et d’erreur à 

éviter 

 

18h00: 

„Pratique de l’archive économique“ – La crise comme 

chance? 

(podium de discussions) 

13h30-16h00: 6 – Communication externe 

Tanja Aenis/d, Nestlé Historical Archives 

Input: Alexander Bieri/d, The Roche Historical 

Collection and Archives 

 

L’archiviste comme historien-ne. L’History Marketing 

de F. Hoffmann-La Roche AG comme exemple. 

 

 

16h00: 

Discussion finale (Input: Helene Pasquier/f) et 

évaluation du cours par les participant-e-s 

17h00: 

Fin du cours et petit apéro 

19h30:  

Repas collectif 

19h30:  

Repas collectif 

19h30:  

Repas collectif 
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