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Arbeitsgruppe "Archive der privaten Wirtschaft"
http://www.vsa-aas.org/de/aktivitaet/ag-archive-der-privaten-wirtschaft/

Weiterbildungskurs , Praxis Wirtschaftsarchiv® —
Top-Summer School an Top-Adresse!

Zielsetzung

Der Kurs ist als Weiterbildungsangebot fir Archivarinnen und Archivare konzipiert, die in
privaten Unternehmen oder in 6ffentlichen Archiven mit Wirtschaftsbestanden betraut sind.
Er wird zweisprachig gefuihrt, wobei sich jeder Referent und jede Teilnehmerin auch wahrend
der Gruppenarbeiten in seiner / ihrer Sprache ausdrucken kann und verstanden wird.

Der praxisorientierte Kurs vermittelt und vertieft mit Inputreferaten und Ubungen archivari-
sche Kernkompetenzen und Fahigkeiten, die in Wirtschafts- bzw. Unternehmensarchiven
besonders gefragt sind. Dazu gehort die Kenntnis des spezifischen Archivguts der Wirtschaft
und der Umgang mit dessen Bewertung, Erschliessung und (digitaler) Archivierung.

Prasentiert und diskutiert werden dartiber hinaus das Berufsbild sowie Dienstleistungen und
Produktepalette des Wirtschaftsarchivs und seiner Beschaftigten. Das Augenmerk gilt dabei
zum Einen der Platzierung innerhalb des Unternehmens und der Kommunikation mit internen
und externen Partnern, aber auch Aspekten des History Marketing und des Archivrechts.

Der mehrtagige Zusammenzug aller Teilnehmenden dient nicht zuletzt deren Vernetzung.
Eine Podiumsdiskussion und die Prasenz der Referierenden auch ausserhalb ihrer Kursmo-
dule ermdglichen weiterfihrende Fachgesprache. Fir den personlichen Austausch bieten die
gemeinsamen Mabhlzeiten und Freizeitangebote zudem ausreichend Gelegenheit. Den inspi-
rierenden Rahmen dafir bildet eines der filhrenden historischen Hotels der Schweiz in der
als "Kraftort" bekannten Engadiner Seenlandschaft!

Die aktive Teilnahme durch Beantwortung von Fragen und das Einbringen eigener Erfahrung
im Vorfeld und wahrend des Kurses wird vorausgesetzt, der (vorgangige) Besuch des
Grundkurses des VSA zur theoretischen Vertiefung empfohlen.

Kursleitung Daniel Nerlich (Archiv fur Zeitgeschichte der ETH Zrich)

Prasident der Arbeitsgruppe Archive der privaten Wirtschaft des VSA
Info nerlich@bhistory.gess.ethz.ch (deutsch) / flavia.ramelli@patek.com (franzdsisch)
Termin 28.-31. August 2011 (Sonntag bis Mittwoch)
Kursort Hotel Waldhaus Sils***** (www.waldhaus-sils.ch)
Referierende Fachleute mit langjahriger Berufserfahrung gestalten sechs halbtagige

Weiterbildungsmodule. Alle Referierenden verfligen Uber einschlagige
Praxis in Unternehmens- und Wirtschaftsarchiven.

Teilnehmerzahl maximal 25 (minimal 15)

Kursgebuhr CHF 1250.- (VSA-Mitglieder) / CHF 1350.- (Nichtmitglieder)

Unterkunft 3 Ubernachtungen (Sonntag bis Mittwoch) im Einzelzimmer zum Vor-
zugspreis (total CHF 450.-!) gehen zu Lasten der Teilnehmenden.

Verpflegung 3 Mittagessen (ohne Getréanke) und 3 Abendessen (ohne Getrénke)

sowie eine Seminarpauschale (Raume, Technik, Pausenverpflegung)
sind in der Kursgebuhr inbegriffen.
Bestatigung Die Kursteilnehmenden erhalten eine Kursbestatigung des VSA.
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Kursprogramm

Sonntag, 28. August 2011

Montag, 29. August 2011

Dienstag, 30. August 2011

Mittwoch, 31. August 2011

08.15-11.45 Uhr: 1 — Berufshild und Organisation

e  Evelyne Luthi Graf (f/d), Hotelarchiv Schweiz
e  Flavia Ramelli (f), Archives historiques Patek
Philippe

Aufgaben, Dienstleistungen und Produktpalette des
Wirtschaftsarchiv(ar)s. Wie und mit wem kommunizie-
re ich nach innen und nach aussen? Wo steht und wo

konnte das Archiv im Unternehmen stehen?

Ubungen mit ausgewerteten Fragebdgen, Organi-

grammen und Leistungsauftragen der Teilnehmenden

08.15-11.45 Uhr: 3 — Bewertung

e  Thomas Inglin (d), Corporate Archives Zurich
Financial Services

Gesetzliche Grundlagen der Bewertung im Wirt-
schaftsbereich. Strategien und Aufbewahrungsricht-
linien. Problemfall E-mail.

Bewertungstibungen und Erarbeitung modellhafter

interner Richtlinien

08.15-11.45 Uhr: 5 — Digitale Archivierung
e  Tobias Wildi (d), Docuteam GmbH

Digitale Archivierung: Grundprobleme, Lésungsan-
satze, Referenzmodelle und Standards. Kommuni-
kation mit der IT-Abteilung.

Ubungen zur Umsetzung eines digitalen Archivs mit

seiner Organisation, Prozessen und Technik

12.00 Uhr: Gemeinsames Mittagessen

12.00 Uhr: Gemeinsames Mittagessen

12.00 Uhr: Gemeinsames Mittagessen

Individuelle Anreise

18.00 Uhr: Vorstellungsrun-
de

13.30-17.00 Uhr: 2 — Archivgut der Wirtschaft

e  Britta Leise (d), Konzernarchiv Georg Fischer
e  Thomas Pereira Antunes (d), Unternehmens-
archiv der AXA Winterthur

Archivgut der Wirtschaft (Grundlagen, Art des Schrift-
gutes). Das Wirtschaftsarchiv als Spiegel der Unter-

nehmensprozesse.

Ubungen mit RM-Richtlinien und Registraturplanen
der Teilnehmenden

13.30-17.00 Uhr: 4 — Erschliessung

e Helene Pasquier (f), Patrimoine&Histoire ETA
. N.N.

Prinzipien und empfohlene Normen der Bestands-
erschliessung: Welcher Ansatz fiir Unternehmens-
archive?

Von der Evaluation von Archivinformationssyste-
men bis zur finalen Datenmigration: Erfahrungsbe-
richt aus dem Firmenarchiv.

18.30 Uhr: "Praxis Wirtschaftsarchiv" (Podiumsdis-
kussion mit Gasten aus Wirtschaft, Forschung,

Archiven)

13.30-16.00 Uhr: 6 — Online-Vermittlung

e Tanja Aenis (d), Nestlé Historical Archives
e  Kai-Peter Uhlig (d), WerderVigano Anwalte

Der/die Archivar/in als Historiker/in. Archivgut und

Immaterialgilterrechte.

16.00 Uhr: Summary (Input: Flavia Ramelli [f]) und
Kursbewertung durch Teilnehmende

16.30 Uhr: Kursende

19.30 Uhr: Gemeinsames
Abendessen

19.30 Uhr: Gemeinsames Abendessen

19.30 Uhr: Gemeinsames Abendessen
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Groupe de travail "Archives d'entreprises privées"
http://www.vsa-aas.org/fr/aktivitaet/groupe-de-travail-archives-dentreprises-privees/

Cours de formation continue "Pratique des archives d’entreprise" —
Classe d’été, dans un cadre classe!

Objectif du cours

Ce cours de formation continue s’adresse aux archivistes en poste dans des entreprises
privées ou dans des archives publiques concernées par I'économie. Il sera dispensé dans
les deux langues nationales (allemand / francgais) en partant du principe que chaque confé-
rencier/ere ou participant/e puisse s’exprimer et étre compris dans sa langue.

Le cours a une orientation pratique. Son objectif est de développer et approfondir — a travers
des exposés introductifs et des exercices — les principales compétences archivistiques spéci-
figues au domaine des archives économiques et des archives d’entreprises. La connaissan-
ce des patrticularités des fonds économiques ainsi que les spécificités de leur évaluation, leur
mise en valeur et leur archivage (numérique) seront abordés.

De plus, le profil du métier, les prestations de service ainsi que la gamme des produits
gu’offrent les archives d’entreprise et leurs responsables seront présentés et discutés.
L'accent sera mis non seulement sur la place de I'archiviste au sein de I'entreprise, sur la
communication engagée a l'interne et a l'externe avec les autres partenaires, mais aussi sur
les aspects relatifs au marketing historique et juridique.

La présence de tous les participant/e-s sur plusieurs jours sert d’abord a établir des contacts.
Elle permet de poursuivre les discussions professionnelles (notamment durant les discus-
sions pléniéres, les repas et temps libres ainsi que par la présence des conférencier-ere-s
durant le séminaire). Le cours a comme cadre inspirant un hotel historique, situé dans le
paysage des lacs des Grisons connu comme “lieu de force"!

Le cours se base sur la participation active et sur I'échange des expériences préalables et
acquises durant le cours. Avoir participé auparavant au cours de base de I'AAS est recom-
mandé pour I'approfondissement des concepts théoriques.

Direction du cours Daniel Nerlich (Archives d'histoire contemporaine de I'ETH Zurich)
Président du groupe de travail "Archives d'entreprise" de I'AAS

Renseignement nerlich@history.gess.ethz.ch (allemand) / flavia.ramelli@patek.com (frangais)
Date 28 au 31 ao(t 2011 (dimanche a mercredi)

Lieu Waldhaus Sils***** (www.waldhaus-sils.ch)

Intervenant-e-s Chacun des six modules d’'une demi-journée est conduit par un spécia-

liste ayant une longue expérience professionnelle et au bénéfice d’'une
pratique des archives économiques ou d’entreprise.

Nombre limité 25 participant-e-s au maximum seront admis-e-s (15 au minimum)

Co(t du cours CHF 1250.-

Logement Les 3 nuitées (de dimanche a mercredi) en chambre simple au prix de
préférence (total CHF 450.-!) sont a la charge des participant-e-s.

Repas Les 3 repas de midi (boissons exclues) et 3 repas du soir (boissons

exclues) ainsi que les collations durant les pauses sont compris dans
les frais d’inscription.
Confirmation Chaque participant-e recevra une confirmation de cours de I'AAS.
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Programme du cours

Dimanche, 28 aolt 2011

Lundi 29 ao(t 2011

Mardi 30 aolt 2011

Mercredi 31 aodt 2011

8h15-11h45: 1 — Profil du metier et organisation

e  Evelyne Luthi Graf (f/d), Archives Hotelieres
Suisses

e  Flavia Ramelli (f), Archives historiques Patek
Philippe

Devoirs et prestations des archivistes d’entreprise.

Comment et avec qui communiquer en interne et a

I'externe? La place réelle et souhaitable des archives

dans I'entreprise

Exercices sur la base d'une enquéte préalable, en
relation avec les organigrammes et le cahier des

charges des participant-e-s

8h15-11h45: 3 — Evaluation

e  Thomas Inglin (d), Corporate Archives Zurich
Financial Services

Fondements Iégaux de I'évaluation dans le domaine
économique. Stratégies et lignes directrices de la
conservation. Problemes des e-mails.

Exercices d'évaluation et élaboration de lignes

directives internes (modele)

8h15-11h15: 5 — Archivage électronique
e  Tobias Wildi (d), Docuteam SARL

Archivage électronique: problémes principaux, éva-
luations de solutions, modéle de références et stan-
dards. Communication avec le département infor-
matique.

Exercices relatifs a la réalisation de I'organisation,
la mise en place et la technique des archives élec-

troniques

12h00: Repas en commun

12h00: Repas en commun

11h30: Repas en commun

Arrivée des participant-e-s
par leurs propres moyens

18h00: Présentation des
participant-e-s

13h30-17h00: 2 — Fonds d’archives d’entreprise

e  Britta Leise (d), Archives de groupe Georg
Fischer

e  Thomas Pereira Antunes (d), Archives
d’entreprise AXA Winterthur

Le fonds d'archives économique (fondement, type de

documents). Les archives d’entreprise comme miroir

de l'organisation entrepreneuriale.

Exercices relatifs aux directives pour le RM et aux
plans d’archivage des participant-e-s

13h30-17h00: 4 — Mise en valeur

e Helene Pasquier (f), Patrimoine&Histoire ETA
. N.N.

Principes et normes actuellement recommandés
pour l'indexation des fonds: quelle approche pour
les archives d'entreprises?

De I'évaluation des systemes d'information archivis-
tique (AIS) jusqu'a la migration finale des données:
partage d'une expérience en entreprise.

18h00: "Pratique de I'archive économique” (podium
de discussions avec des invités de I'économie, de la
recherche et des archives)

13h00-16h00: 6 — Présentation en ligne

e Tanja Aenis (d), Nestlé Historical Archives
o  Kai-Peter Uhlig (d), WerderVigano Avocats

L’archiviste comme historien/ne. Les fonds d'archi-

ves et le droit des biens immatériels.

16h00: Conclusions (Input: Flavia Ramelli [f]) et
évaluation du cours par les participant-e-s

16h30: Fin du cours

19h30: Repas en commun

19h30: Repas en commun

19h30: Repas en commun
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