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Cours d’introduction pour archivistes: connaissances 
élémentaires en archivistique 

Du 14 au 19 novembre 2010 

Buts 

Le cours de base a pour objectif de transmettre un savoir de base et des connaissances élémentaires 
quant au métier d'archiviste (approche théorique étendue, concepts archivistiques fondamentaux, 
activités et procédures de travail typiques) ainsi que de rendre possible une réflexion théorique. Le 
cours n'a pas pour objectif de présenter ni des services suisses d'archives ni des solutions 
spécifiques. Ceci sera l'objet du cycle de cours « Paysage archivistique suisse » donné en alternance 
dans le cadre de la formation continue offerte par l'AAS. 

Le public ciblé: ce cours de base se comprend comme une offre spécifique de formation continue 
professionnelle aux personnes qui sont employées dans un service d'archives et qui ne sont pas au 
bénéfice d'une formation de base reconnue dans le domaine I+D. Les participant-e-s seront habilités à 
prendre part activement au cycle de cours consacré au paysage archivistique suisse. Le cours devrait 
aussi, au-delà de la transmission de connaissances élémentaires, permettre l'établissement d'un 
réseau de relations professionnelles: en conséquence, une grande importance sera accordée à ce 
que les participant-e-s fassent mutuellement connaissance ainsi qu’au partage de moments en 
commun. 

La direction du cours a conçu celui-ci de manière à assurer un programme riche en diversité 
méthodologique et didactique. Les exposés seront approfondis au moyen de discussions et de 
travaux en groupe. La formule du cours est bilingue, c'est-à-dire que chaque intervenant-e et chaque 
participant-e peut s'exprimer et sera compris-e dans sa langue (allemand ou français). 

Organisation du cours 

Direction du cours Graziella Borrelli et Delphine Friedmann 

Lieu et date Berne, du 14 au 19 novembre 2010 

Horaires 08:30-12:00 et 13:30-17:00 

Localité Eidgenössisches Personalamt, Eigerstrasse 71, Bern (voir 
www.epa.admin.ch). 

Séjour Le séjour à l'hôtel est organisé par les participant/es directement. 

Repas Soirée: deux soupers en commun sont organisés par la direction du cours, le 
dimanche 14 novembre et le jeudi 18 novembre. Leurs frais sont compris dans 
l'écolage. 

 Midi: 4 repas de midi sont pris en commun et organisés par la direction du 
cours. Les frais sont compris dans l'écolage. 

Support de cours Les supports de cours sont inclus dans l’écolage et distribués aux participant/es 
avant ou pendant le cours. 

Coût sfr. 1400.- par participant/e (y compris les supports de cours, 4 repas de midi et 
2 repas du soir) 

Nombre limité 20 participant/es au maximum sont admis.  

Confirmation Chaque participant/e reçoit une confirmation de participation. 

VSA Verein Schweizerischer Archivarinnen und Archivare 

 AAS Association des Archivistes suisses 

 AAS Associazione degli archivisti svizzeri 

 UAS Uniun da las archivarias e dals archivaris svizzers 

http://www.epa.admin.ch/
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Programme du cours 

Jour Module Heures Présentation Enseignant/e Langue 

Dimanche 
soir 

14.11.2010 

Introduction 18:30 Accueil par la présidente de la commission de 
formation de l’AAS 

Barbara Studer, Archives Cantonales de 
Berne 

Allemand 

18:45 Communications d’ordre organisationnel Graziella Borrelli & Delphine 
Friedmann, Direction du cours 

Allemand / 
Français 

Lundi 

15.11.2010 

Histoire, survol, déontologie et 
formation 

08:30 – 08:45 Survol de la formation AID Sarah Ruch, Déléguée à la formation Allemand 

08:45 – 09:45 Survol du paysage archivistique suisse, 
principalement archives publiques et 
ecclésiastiques 

Gilbert Coutaz, Archives Cantonales 
Vaudoises 

Français 

10:15 – 11:15 Déontologie des archivistes  Gilbert Coutaz, Archives Cantonales 
Vaudoises 

Français 

Archives d’entreprises privées 
et Management 

11:15 – 12:15 
 
 

14:00 – 15:15 

Archives d’entreprises privées: survol du 
paysage archivistique suisse et 
caractéristiques 

Archives d’entreprises privées : un exemple 
concret 

Daniel Nerlich, Archiv für 
Zeitgeschichte, ETHZ 
 

Britta Leise, Georg Fischer AG 

Allemand 
 
 

Allemand 

15:30 – 17:00 Comment vendre des archives? Gérer en solo 
un service d'archives 

Andreas Steigmeier, Docuteam 
GmbH 

Allemand 

Mardi 

16.11.2010 

Evaluation et acquisition 08:30 – 12:00 Méthodes et concepts d'évaluation 
archivistique : Macroappraisal, 
Microappraisal, Sampling 

Processus d'évaluation et d'acquisition: 
développement et perspectives 

Irene Amstutz, WWZ-Bibliothek und 
Schweizerisches Wirtschaftsarchiv 

Allemand 
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Traitement archivistique 13:30 – 17:00 Introduction au traitement archivistique 
(ordre et description des documents) : 
finalité, objet, position dans le processus 
archivistique ; Normes internationales : 
ISAD(G) et ISAAR(CPF) 

Bettina Tögel, Archives d’Etat ZH Allemand 

Mercredi 

17.11.2010 

Recordsmanagement et 
Archives électroniques 

08:30 – 11:15 Les bases du Recordsmanagement Peter Toebak, Toebak Dokument 
Management und Archivierung 

Allemand 

11:15 – 12:00 Archivage des supports électroniques: 
introduction dans la problématique  

Georg Büchler, Centre de coordina-
tion pour l’archivage à long terme de 
documents électroniques (CECO) 

Allemand 

14:00 – 17:00 Recordsmanagement et Archivage des 
supports électroniques aux Archives 
Fédérales Suisses 

Archives Fédérales Suisses Français / 
Allemand 

Jeudi 

18.11.2010 

Préservation des fonds 08:30 – 12:00 Prévention et conservation: fondements, 
méthodes, mesures 

Andrea Giovannini, atelier per la 
conservazione ed il restauro del libro 

Français / 
Allemand 

Archives audiovisuelles 14:00 – 16:30 Conservation des archives audiovisuelles  Martin Cordes, SBB Historic Allemand 

Vendredi 

19.11.2010 

Droit d’accès 08:30 – 12:00 Fondements pour l'accès aux archives : 
dispositions légales sur le droit d'utilisation 
des archives et sur la transparence des 
activités administratives. Entre droit d’accès et 
transparence, comment les services 
d’archives se positionnent-ils ? 

Andrea Voellmin, Archives d’Etat AG Allemand 

Communication 13:00 – 15:15 Besoins des usagers/clients et offres de 
prestations : deux exemples concrets 

Marie Villemin Partow, WHO 

Daniel Hagmann, Archives d’Etat BS 

Français 

Allemand 

Bilan du cours 15:30 – 16:00  Graziella Borrelli Allemand 

 


