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Archivpraxis Schweiz - Modul 4

"Records Management in der 6ffentlichen Verwaltung und
Verbanden"

Veranstaltungsort:

Zentralsekretariat Unia Bern (20. Min. vom Bahnhof)

Datum: Freitag, 3. September 2010
09.00-09.30 | Eintreffen Begriissung mit Kaffee
und Gipfeli
09.30-09.35 | Begriissung Eveline Seewer
09.35-10.00 | Vorstellung der Teilnehmenden | Inkl. Unia und StaGR
Erfahrungen im RM
10.00-10.30 | Einfuhrung Records - Unterschiede und Peter Toebak
Management Ubereinstimmungen
zwischen Verwaltun-
gen und Verbanden
- Grundséatze und Aus-
gangspunkte bei RM
10.30-10.50 | Pause
10.50-11.10 | Vorstellung Lésung Unia Unterschiede Rita Lanz, Unia
(Verbande) hervorheben
11.10-12.10 | Praktische Umsetzung I: Gruppenarbeiten, inkl.
einzelne Themen zum Aufbau Diskussion
RM (Aktenplan, Informatik,
Projektorganisation etc.)
12.10-13.40 | Gemeinsames Mittagessen
13.40-14.00 | Vorstellung Lésung StaGR Unterschiede hervor- Gaby Gujan,
(Verwaltung) heben StaGR
14.00-15.00 | Praktische Umsetzung II: und Gruppenarbeiten, inkl.
Betrieb RM (Pflege und Hand- Diskussion
habung)
15.00-15.20 | Pause
15.20-15.55 | Fragen / Auswertung Tagung
15.55-16.00 | Abschluss Eveline Seewer

Dokumentation:
= Glossar (deutsch - franzdsisch)
= Prasentationen (deutsch - franzdsisch)
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