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Principes de gestionPrincipes de gestion

Selon l’article 2 du Règlement sur la comptabilité 
des communes (RCCom) du 14.12.1979 :

« Les finances communales sont gérées 
conformément aux principes de la légalité, de 
l’emploi judicieux et ménager des fonds et de 

l’équilibre budgétaire »
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Structure des comptes communauxStructure des comptes communaux

L’article 22 du RCCom stipule que les comptes 
communaux se composent :

- du compte de fonctionnement ;
- du bilan ;
- du tableau des investissements ;
- d’une liste des engagements hors bilan ;
- des comptes de chaque entente intercommunale

présentés conjointement aux comptes communaux
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Forme de comptabilitForme de comptabilitéé

L’article 23 du RCCom stipule que la comptabilité 
communale comprend, notamment :

- une journal en partie double consignant toutes 
les opérations comptables ;

- des comptes classés dans l’ordre de la
classification administrative du plan comptable ;

- tous les livres, registres, fichiers, pièces et autres
supports nécessaires à la bonne tenue et à la 
vérification aisée de la comptabilité
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ArchivesArchives

L’article 23 du RCCom précise que :

Tous les documents précités sont soigneusement 
conservés et classés dans les archives communales.

Pour être plus précis, il conviendrait d’ajouter :

Selon les règles impératives pour la conservation 
des livres et pièces comptables (art. 957 et 962 CO 
et Ordonnance du 24.04.2002 concernant la tenue 
et la conservation des livres de comptes - Olico)
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Tâches principales de la Bourse communaleTâches principales de la Bourse communale

- Tenue de la comptabilité
- Gestion des liquidités, emprunts
- Tenue du plan d’investissements (et gestion)
- Statistiques et analyses diverses (rapports)
- Élaboration de préavis touchant au domaine

financier
- Relations ou contacts avec l’Etat, la Confédération

ou l’organe de révision
- Participation à des GT ou séances diverses
- Informatique (petites et moyennes communes)
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Documents dDocuments déécoulant de ces tâchescoulant de ces tâches

- Grand livre (journal comptable + balance)

- Comptes de fonctionnement (pièces comptables)

- Bilan (avec liste des engagements hors bilan)

- Comptes d’investissements (pièces comptables)

- Préavis touchant au domaine financier (rapport
des comptes, budget de l’année suivante, arrêté
d’imposition, plafonds d’endettement et de risques
de cautionnements, gestion du parc informatique)
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Grand livre (journal comptable)Grand livre (journal comptable)

Le grand livre regroupe et retrace l’ensemble des 
écritures comptables de l’année.
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Comptes par natureComptes par nature

Ils regroupent les écritures par nature de compte 
(30 = personnel, 31 = biens, marchandises, etc.)
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Balance des comptesBalance des comptes

La balance des comptes récapitule les mouvements 
et les soldes des comptes de l’année.
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Comptes de fonctionnement (piComptes de fonctionnement (pièèces)ces)

Les pièces comptables sont soigneusement visées, 
répertoriées et classées (numérotations).
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BilanBilan

Le bilan est dressé annuellement. Il comprend les 
informations les plus importantes de la comptabilité.
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TrTréésorerie (bilan)sorerie (bilan)

La trésorerie correspond aux liquidités à disposition 
(caisse, CCP, banques).

DDéébiteurs biteurs -- fournisseurs (bilan)fournisseurs (bilan)

Le débiteur doit de l’argent à une autre personne ou 
entité après avoir reçu une prestation ou un service.

Au contraire, le fournisseur a produit une prestation 
pour laquelle une personne ou entité doit de 
l’argent.
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Comptes dComptes d’’investissementsinvestissements

Ces comptes sont bouclés annuellement et font 
l’objet d’un résumé dans le rapport des comptes.
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PrPrééavis touchant au domaine financieravis touchant au domaine financier

Annuellement ou une fois par législature.
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Autres documentsAutres documents

Les quelques documents présentés ne constituent 
qu’une partie des multiples journaux ou autres 
pièces comptables émis par une Bourse communale.

Certains journaux comptables ne sont pas 
systématiquement conservés (facturation, débiteurs, 
mouvements internes ou autres), car accessibles en 
tout temps sur informatique.

De plus, la GED commence à se généraliser, 
permettant ainsi une réelle amélioration dans la 
gestion documentaire usuelle.
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Merci de votre attention !Merci de votre attention !

Je suis Je suis àà disposition pour rdisposition pour réépondrepondre
àà vos questionsvos questions
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